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ПЛАН    РАБОТЫ

муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения

« Детский сад» №14 «Энже» село Кугушево
Зеленодольского  муниципального района Республики Татарстан

На 2015-2016 учебный год

МБДОУ « Детский сад №14 «Энже» Зеленодольского муниципального района Республики Татарстан» расположен в здании Кугушевской СОШ Зеленодольского муниципального района Республики Татарстан» .

Адрес: 422534, РТ, Зеленодольский район с. Кугушево ул. Пришкольная  д.1 

Заведующий детского сада: Садриева Нурания Хафизовна
Нормативно- правовая база представлена: Декларацией прав ребенка, Конвенцией, Конституцией Российской Федерации, ТК РФ, Законом об образовании, Типовым положением, Законом о «Санитарно-эпидемиологическом здоровье». ДОУ имеет: Устав, Правила внутреннего трудового распорядка, Лицензию, Коллективный договор, Договор с учредителем, Свидетельство о регистрации, Должностные инструкции, Инструкции по охране труда, Штатное расписание, Книги приказов, Локальные акты.

1.2.  Организационная структура ДОУ: управление ДОУ осуществляется в соответствии с - Законом об образовании, - Конвенцией о правах ребёнка, 

- Уставом ДОУ.

Высшим органом самоуправлением ДОУ является собрание коллектива и родителей. Коллегиальным органом решения основных вопросов является Совет педагогов ДОУ.

ДОУ функционирует в режиме  9 – часового пребывания детей, выходные и

праздничные дни согласно Конституции РФ.

1.3. Кадровое обеспечение
Наш детский сад полностью укомплектован педагогическими кадрами следующего уровня:

	Всего педагогов


	По образованию


	По квалификации

	
	С высшим педагогическим образованием


	Со средним специальным педагогическим образованием
	С высшей категорией
	С первой категорией
	Со второй категорией

	2
	2
	1
	
	2
	

	
	По педагогическому стажу



	
	
	От 5 до 10 лет


	С 10 до 15 лет


	С 15 до 25 лет


	От 25 лет

	


1.4.  Материально-техническое оснащение
Общая площадь помещений ДОУ 116,2/м2:

1.Коридор;

2. Групповое помещение;

3. Спальня.
4. Столовая

5. Кухня

6. Туалет
 В летний период 2013г. был проведен текущий ремонт в помещениях.

1.5. Характеристика состава воспитанников

Дошкольное учреждение функционирует с 1986 года.

В детском саду имеется одна разновозрастная группа на 15 мест. Фактически наполняемость 15детей.

1.6 Анализ программно – методического обеспечения

	Название образовательной программы и перечень опубликованных к ней пособий
	Отметка о наличии пособий в МБДОУ
	Ф.И.О. педагогов работающих по программе
	Слабые стороны
	Неиспользован-ные резервы

	Базисная программа

	Примерная основная общеобразовательная  программа  дошкольного образования
 «От рождения до школы» под редакцией Н.Е.Веракса

	+
	Ильясова  М.М.

	
	Обновить материалы для реализации программы


	Парциальные программы

	«Региональная программа дошкольного образования» Р.К.Шаеховой.

УМК» Изучаем  русский  язык «  С.М.Гаффарова  «Туган  телдә  сөйләшәбез»
	+
	Ильясова  М. М..

(со средней группы)
	
	

	
	
	
	
	

	«Непосредственно  
образовательная  деятельность  в  детском  саду».

З.М.Зарипова.
	+
	Ильясова  М.М..
	
	Обновить материалы для реализации программы

	«Туган  як  табигате   белән  таныштыру»
Борһанова  Р.А.
	+
	Ильясова  М.М.
	Недостаточное экологическое оснащение групповых  помещений
	Обогатить природные уголки в группах

	«Основы безопасности детей дошкольного возраста» 

Р.Б. Стеркина
	+
	Ильясова  М.М.
	
	Обновить материальную базу для реализации программы

	«Занятия по  формированию элементарных математических представлений» И.А. Помораева,В.А. Позина
	+
	Ильясова  М.М..
	
	Обновить материалы для реализации программы

	“Познавательно-исследовательская  деятельность  дошкольников”Н.Е.Веракса
	+
	Ильясова  М.М.
	
	Обновить
материалы  для  реализации  программы

	«Физическая  культура  в  детском  саду».Л.И.Пензулаева.
	+
	Ильясова  М.М.
	
	


Все программы обеспечены системой диагностики уровня развития ребенка, подчинены единой концепции дошкольного воспитания, развитию двуязычия. Воспитатель в своей работе применяет современные педагогические технологии обучения и воспитания, творчески применяет используемые программы.

Реализуемые программы помогают наиболее полному личностному развитию воспитанников, повышает их информативный уровень, и способствуют применению полученных знаний, умений и навыков в их практической деятельности.

Содержание образовательного процесса определялось программами с учетом индивидуальных и возрастных особенностей детей. Деятельность воспитанников устанавливалась исходя из условий детского сада и учебным планом. Два раза в год проводим мониторинг уровня овладения необходимыми навыками и умениями по образовательным областям. Для мониторинга развития используем методы наблюдения, критериальных диогнастических методик и тестовых методов. Проведенных методик составляем мониторинг детского развития при котором характеризуется уровень развития мониторинговых качеств
Удовлетворяя интересы детей, организованы кружки по интересам детей:

1. Умелые ручки;

II Качество освоения воспитанниками основной образовательной программы  МБДОУ

2.1. Результаты воспитательно-образовательного процесса

Воспитательно-образовательный процесс выстроен на основе   общеобразовательная  программа  дошкольного  образования «От рождения до школы»под.редакцией  Н. Е. Веракса,. Т.С. Комарова,М.А.Васильева,Региональная  программа  дошкольного  образования  под  редакцией Р.К.Шаехова,»Изучаем  русский  язык»под  редакцией  С.М.Гаффарова. По результатам мониторинга проведенного за 3 года можно проследить положительную динамику готовности выпускников к началу школьного обучения. 
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IV Степень удовлетворенности родителей работой МБДОУ за 2014-2015г.г.
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 V Физкультурно-оздоровительные мероприятия
Оздоровительные,  коррекционные, психолого-педагогические.
Таким образом, важнейшим фактором сохранения здоровья дошкольников является здоровье сберегающая  среда в детском саду и дома, тесная взаимосвязь педагога с детьми, родителями. Проводятся физкультминутки на формирование правильной осанки, дыхательная гимнастика. Проводятся прогулки на свежем воздухе, физкультурные занятия согласно сетке занятий, занятие на улице, проводятся аутотренинги, подвижные игры, оценка состояния здоровья детей. Занятия проводятся в различной форме: музыкально-ритмические, подвижные игры, тематические  и  другие. В дошкольном учреждении проводятся Веселые старты и Олимпиады, праздники «Папа, мама, я – спортивная семья», и многое другое.

Годовые задачи  на  2015-2016 учебный  год.
Цель работы: построение  работы  МБДОУ  в  соответствиих  с  ФГОС, создание  благоприятных условий  для  полноценного  проживания  ребенком  дошкольного  детства,формирования  основ  базовой  культуры  личности,всестороннее  развитие  психических  и  физических  качеств  в  соответствии  с  возрастными  и  индивидуальными  особенностями, подготовка  ребенка  к  жизни  в современном  обществе. 
Основные  задачи  работы:
1.Охрана  жизни  и  здоровья  детей.
2.Осуществление  перехода  на  новую  форму  планирования  воспитательно-образовательного  процесса,соответствующую  Федеральному  государственному  образовательному стандарту  с  интеграцией  образовательных  областей  и  комплексно-тематическим  планированием  воспитательно-образовательного  процесса.
3.Формирование  профессиональной  компетентности  педагогов  в  области  освоения  новых            федеральных  государственных  образовательных  стандартов  дошкольного  образования.
4.Объединить  усилия  родителей  и  педагогов  для  успешного  решения  оздоровительных  и  воспитательных  задач.
СЕНТЯРЬ 2015 год

Матрица постоянных дел заведующего

1. Утверждение графиков работы.

2. Издание приказа об установлении нагрузки на новый учебный год.

3. Работа по устранению замечаний, сделанных при приемке МБДОУ.

4. Корректировка должностных инструкций работников.

5. Подготовка и выступление  родительских собраниях в группе
6. Подготовка к Совету педагогов №1.

7. Подготовка и проведение Дня дошкольного работника (утверждение плана мероприятий).

8. Оформление документов для получения компенсации родительской платы.

9. Оформление договоров с родителями воспитанников.

10. Контроль за родительской платой.

11. Контроль за сан эпид режимом во всех помещениях детского сада.

12. Контроль за организацией питания в группах, за закладкой продуктов и выдачей готовых блюд на кухне и другое из производственного контроля

13. Инструктаж с младшим обслуживающим персоналом по санитарным правилам.

14. Инструктаж с работниками по охране жизни и здоровья воспитанников в осенний период

	Вид деятельности
	Ответственный 

	1 
	2

	1. Организационно-педагогические мероприятия.

Методическая работа с кадрами.

	1. Установочный педсовет:

2. Итоги  летнего  оздоровительной  работы  и  основные  задачи  МБДОУ «Детский  сад  №14  на  2015-2016  учебный   год.;

3. Утверждение расписания занятий по основной программе и дополнительного образования;  перспективных планов; учебного плана, плана работы с родителями, со школой, специалистов.

4. Подготовка диагностических карт развития детей. Проведение первого этапа диагностики.   
5. Информация   об  августовских  совещаниях  работников  дошкольного  образования.
	Заведующий 

Заведующий
Воспитатель
Заведующий


	Открытые просмотры:

6. Готовность группы к новому учебному году;

7. Оформление в родительского уголка, уголка здоровья;

	Заведующий



	2. Работа с детьми

	1.»Вот  и  стали  мы  на  год  взрослей» развлечение  для  детей.
2.Использование  УМК «Изучаем  русский  язык»в  работе  с  детьми  4-7  лет  по  обучению  русскому  языку.
3.Работа  с  детьми  по  изучению  правил  дорожного  движения  согласно  программе   «Основы   безопасности   детей   дошкольного  возраста»  и  перспективных  планов  познавательного  развития.
	воспитатель

	3..»Внимание!»-неделя  по  безопасности  жизнедеятельности.
. Тематические  беседы

.  Спортивные  развлечения

.  Выставка  детских  рисунков
4..Мониторинг  уровня  усвоения  детьми  программного   материала. 
	Воспитатель

	3. Работа с родителями

	1. Организационное   родительское  собрание  «Что  должен  знать  ребенок  5-6  лет».(задачи  на  учебный  год).
2. Анкетирование родителей «Готовность  ребенка  к  школьному  обучению».
3.Как  помочь  ребенку  в  период  адаптации.
	Заведующий 

Воспитатель

	4.Выбор родительского комитета 
	Заведующий

	4. Контрольно-аналитическая деятельность

	· Положение «о контрольно аналитической деятельности» 
· Мониторинг  освоения   основной  общеобразовательной  программы  дошкольниками.

· Анкетирование  родителей   по  итогам   первого  полугодия  и  переспективах  на  следующее  полугодие.
	Заведующий 



	5. Административно-хозяйственная деятельность 

	5.1    Работа по благоустройству территории.

5.2. Замена битой посуды на  новую.

5.4  Уборка семян, урожая овощей на  приусадебном участке.
	Заведующий 


ОКТЯБРЬ 2015г.
Матрица постоянных дел заведующего

1. Методическая помощь воспитателю

2. Оформление документации.

3. Подготовка к проведению инвентаризации.

4. Организация и проведение Дня пожилых людей.

5. Заседание комиссии по охране труда, обсуждение результатов обследования здания, помещений ДОУ.

6. Организация работы по подписной кампании на периодические издания на первое полугодие 2015 г.

7. Работа по подготовке к зимнему сезону.

8. Контроль за родительской платой.

9. Производственный контроль.

10. Контроль за организацией питания, санитарным состоянием всех помещений.
	Вид деятельности
	Ответственный 

	1 
	2

	1. Организационно-педагогические мероприятия.

Методическая работа с кадрами.

	1.Консультации:

1. Беседы  с  педагогами  по  обучению  детей  государственным  языкам.
2.Оформление  уголков  в  группах  по  внедрению  регионального  компонента(УМК)


	Заведующий 



	2.Анкетирование  педагогов.
	Заведующий

	3.Открытые просмотры - «Осень постучалась к нам» - тематические занятия во всех возрастных группах.
- занятие по развитию речи;

- занятие по физической культуре.
	воспитатель

	2. Работа с детьми

	 1.»Осень,осень в  гости  просим» развлечение.
	Воспитатель

	2.»Осенние  фантазии».Выставка  детских  и  семейных  поделок   из  природных   материалов.  
	Воспитатель

	2.Выставка  детских  работ, посвященная  Дню   пожилых  людей  «Мои  бабушка  и  дедушка».
	Воспитатель

	3. Работа с родителями

	1. Групповые  родительские  собрания  по  плану. 
	Воспитатель

	2.День  открытых  дверей:  «Ознакомление  родителей  с  системой  обучения  и  воспитание  детей  в  соответствии  с ФГОС».
	воспитатель

	4. Контрольно-аналитическая деятельность

	1. Ведение документации по кружковой работе
	Воспитатель

	2.Проверка календарных и перспективных планов воспитателя.
	Заведующий

	3. Контроль за проведением  занятии по развитию речи.
	Заведующий

	4.Оперативный контроль: 

    Создание  картотека  по  УМК   по  обучению  русским  языкам.
    Ежедневная  индивидуальная    работа  с  воспитанниками.

	Воспитатель
 

	5. Административно-хозяйственная деятельность 

	1.Организация работы по осенней уборке территории, перекопке цветников, обрезке деревьев, кустарников.
	Заведующий  

	2.Организация работы по подготовке помещений к зиме.
	Заведующий

	3.Организация работ по подготовке к отопительному сезону.
	Заведующий


НОЯБРЬ 2015г.
Матрица постоянных дел заведующего
1. Подготовка и проведение  педсовета №2.

2. Организация работы по подготовке к зиме.

3. Обсуждение новогодних сценариев, костюмов и декораций.

4. Проведение инвентаризации материальных ценностей.

5. Работа с родительской задолженностью.

6. Производственный контроль.

7. Проверка планов воспитательно-образовательной работы.

8. Подбор и систематизация нормативных и инструктивных материалов.

9. Пополнение библиотеки методической и детской литературой.

10. Дополнение методического уголка необходимыми пособиями для занятий.

11. Контроль за оформлением наглядной агитации для родителей.

12. Контроль за соответствием одежды детей температурному режиму при проведении физкультурных занятий.

13. Контроль за организацией сна. Длительностью прогулки.

14. Контроль за организацией закаливания.

Контроль за организацией питания, санитарным состоянием всех помещений.

	Вид деятельности
	Ответственный

	1
	2

	1. Организационно-педагогические мероприятия.
2. Методическая работа с кадрами.

	1.Беседы с педагогом
	Заведующий 

	2.Методическая помощь воспитателю по планированию
	Заведующий

	3 .  Педсовет № 2 «Организация   работы  по   обучению   дошкольников   государственным  языкам  на  основе  УМК».
	Заведующий

	2. Работа с детьми

	2.1. «Мама- лучший   друг» концерт  для  мам.
	Воспитатель

	2.2.  Провести  спортивный  праздник  для  детей  «День  здоровья»..
	Воспитатель

	3. Работа с родителями

	3.1. Образовательный  проект: «Обеспечение  психолого-педагогической  поддержки, повышение  компетентности  родителей  и  вопросах  развития и  образования, охраны  и  укрепления  здоровья  детей».
3.2. Консультация  «Солнце, воздух  и  вода-наши лучшие  друзья».(Как  провести  выходной  день с  ребенком).
3.3 Спортивный  праздник  с  родителями  «Если  хочешь  быть   здоров ».

  3.4 Информационный  стенд  «Права  ребенка»здоровья  детей. 
3.5 .Фотовыставка «Моя  любимая  мамочка»(День  матери).
3.6.День  добрых  дел «Наши  меньшие  друзья!»(изготовление  кормушки   для  птиц.)
	Воспитатель
Воспитатель

	4. Контрольно-аналитическая деятельность 

	4.1. Тематический контрол:
«Правильное  питание  ребенка».
	Заведующий

	3. Оперативный контроль:

1) Воспитание звуковой культуры речи младших дошкольников. 

2) Организация игровой деятельности в режиме дня.

3)  Контроль за проведением  занятий по математике и изо деятельности;
4) Проведение закаливающих процедур.
	Заведующий 

Заведующий 

	5. Административно-хозяйственная деятельность

	5.1. Проверка освещения и  теплового режима
	Заведующий

	5.2 .Работа по выполнению предписаний  Госпожнадзора и Роспотребнадзора
	Заведующий


ДЕКАБРЬ 2015 г.
Матрица постоянных дел заведующего

1. Организация работы по подготовке к празднованию Нового года.

2. Составление графика отпусков.

3. Производственный контроль.

4. Подготовка и сдача отчета (форма 85-К) в Отдел образования.

5. Проверка выполнения коллективного договора за календарный год.

6. Работа с  родительской задолженностью.

7. Инструктирование сотрудников  по охране труда и пожарной безопасности 

8. Инструктаж по санитарно-гигиеническим правилам для работника кухни, младшего воспитателя и воспитателя.
	Вид деятельности
	Ответственный

	1
	2

	1. Организационно-педагогические мероприятия.

Методическая работа с кадрами.

	1.Инструктаж по технике безопасности для всех  работников.
	Заведующий 


	2.Инструктаж по пожарной безопасности для всех работников.
	Заведующий

	3.Инструктаж по санитарным правилам для воспитателей.
	Заведующий 

	4.Оформление выставки методической литературы и наглядных пособий в методическом уголке на тему «Елочные украшения своими руками». 
	Воспитатель

	5.Обсуждение сценария новогоднего праздника, организация работы по его подготовке и проведению
	Воспитатель

	6.Методическая помощь воспитателю при проведении новогоднего праздника
	Заведующий 



	7. «Использование  воспитателями  групп  дидактических,сюжетно-ролевых  игр  по  УМК  для  закрепления  с  детьми  пройденного  материала».
	Заведующий 
     

	2. Работа с детьми

	2.1. «Украшаем  группу  к  празднику».
	Воспитатель

	2.2.Информационный  стенд «Безопасный   Новый  год».
2.3.Утренники  «Новый  год  в  гостях  у  ребят».
	Воспитатель
Младший воспитатель

	2.4.  Конкурс: «Новогодняя  игрушка».
2.5.
	Воспитатель

	3. Работа с родителями

	3.1. Привлечение  родителей  к  зимним  постройкам  на  участках.
	Воспитатель

	3.2.Конкурс:  «Новогодняя  игрушка».
3.3.Папка-передвижка  «Делимся  семейным  опытом!» (Как организовать  зимние  игры  с  ребенком).
	Воспитатель

	4. Контрольно-аналитическая деятельность.

	4.1.    Систематический контроль: 

1) Выполнение педагогом программы по обучению русскому языку
	Заведующий 

	4. Оперативный контроль:

1) Индивидуальная работа с детьми .

2) Создание условий для самостоятельной деятельности детей. 

3) Выполнение режима прогулки. 

4) Организация работы с детьми оздоровительной  работе .


	Заведующий 

Заведующий

	5. Административная, финансово-хозяйственная деятельность

	5.1.  Заправка огнетушителей.

5.2.   Приобретение мишуры, елочных игрушек.

5.3.  Пополнение методического уголка новинками методической литературы
	Заведующий 

Воспитатель 


ЯНВАРЬ 2016г.
Матрица постоянных дел заведующего

1. Утверждение номенклатуры дел на календарный год.

2. Производственный контроль.

3. Заседание экспертно-контрольной комиссии по созданию архива и уничтожения дел с истекшим сроком хранения.

4.   Оформление архива документов (по номенклатуре дел) за прошедший календарный год.

5. Пересмотр (и при необходимости) корректировка программ первичного и вводного инструктажа по охране труда на рабочем месте.

6.   Работа по выполнению предписаний Госпожнадзора и Роспотребнадзора.

7.   Подготовка  к  педсовету №3.

8. Работа по развитию и совершенствованию материально-технической базы. Подбор необходимых товаров, выписывание счетов.

9.   Работа с родительской задолженностью.
	Вид деятельности
	Ответственный

	1
	2

	1. Организационно-педагогические мероприятия.

Методическая работа с кадрами.

	1.1.  Консультации, дополнительные   сообщения, разъяснения  по   мерам  предупреждения  террористических  актов.
1.2.Проведение   учебных   тренировок.
	Заведующий 



	 Открытые просмотры:

1.Занятие по аппликации;

2.Занятие «Окружающий мир»
	Заведующий 



	1. Работа методического уголка: тематическая фотовыставка «Зимние забавы»
	Воспитатель

	2. Работа с детьми

	2.1. «Зимние  забавы»  музыкально-спортивное  развлечение.
	Воспитатель

	2.2. Выпуск  газеты  «Зимние  забавы».
	Воспитатель

	2.3. Выставка детских рисунков: «Зимушка  хрустальная»..
	Воспитатель

	3. Работа с родителями

	3.3. Консультация  «Семья  и  семейные  ценности».
	Воспитатель

	3.4. На  родительских   собраниях  включить  тему  о  мерах  по  предупреждению  террористических  актов  и  мерах  предосторожности..
	Воспитатель

	4. Контрольно-аналитическая деятельность.

	4.1. Проведение   закаливающих   процедур.
4.2.Посещение  НОД.

4.3.Организация   работы  с  родителями.

	Воспитатель
Заведующий

Воспитатель

	5. Административно-хозяйственная деятельность

	5.1.  Проведение очередного инструктажа по ОТ и ПБ

5.2.  Работа с нормативно-правовой документацией.

5.4.  Очистка территории
	Заведующий 
Заведующий 

Заведующий 


ФЕВРАЛЬ 2016г.
Матрица постоянных дел заведующего.

1. Обсуждение сценариев утренников, посвященных празднику 23 февраля.

2. Производственный контроль.

3. Работа по выполнению предписаний Госпожнадзора и Роспотребнадзора.

4. Работа по развитию и совершенствованию материально-технической базы. Отбор необходимых товаров, выписывание счетов.

5. Работа с родительской задолженностью.

6. Контроль за соблюдением гигиенических норм при проведении утренней гимнастики и физкультурных занятий.
	Вид деятельности
	Ответственный

	1
	2

	1. Организационно-педагогические мероприятия.

Методическая работа с кадрами.

	Установочный педсовет: «Преемственность   дошкольного  и  общего  начального  образования  в  условиях  ФГОС  дошкольного   и  начального  образования».
1. Анализ выполнения   решений  педсовета№2
2. Психологический  портрет  первоклассника, интегративные  качества  ребенка  к  семи  годам.
3.Система   работы  психолого-  педагогической  службы  по  сопровождению  предшкольного  образования   в  ДОУ  в  рамках  реализации  ФГОС  дошкольного   образования 
4.Итоги  тематического  контроля  «Готовность   детей  к  школе»  в  подготовительных  группах.

5.Проект  решения  педагогического   совета.
	Заведующий 
Заведующий
Заведующий
Воспитатель
Воспитатель

Заведующий

	1.2. Профилактика гриппа в ДОУ в период эпидемиологического неблагополучия; 
	Заведующий 

Воспитатель

	1.5.   Подготовка к празднику 23 февраля.
	Воспитатель

	1.6. Оформление материалов в помощь педагогу «Подарки к 23 февраля и 8 Марта».
	Воспитатель


	1.7.Семинар-практикум «Организация поисково-исследовательской деятельности дошкольников»
	Заведующий  

	1.8.  Подготовка проектов по разделам «Окружающий мир», «Предметное окружение».
	Воспитатель

	2. Работа с детьми

	2.1.Выставка  детского  рисунка  «Наши  замечательные   мальчики».
2.2.Мероприятия   посвященное  Дню  защитника  Отечества  «Будем  солдатами».
	Воспитатель

	2.3. «Масленица»-развлечение.
	Воспитатель

	3. Работа с родителями

	3.1. «Папа, мама- я  спортивная  семья».
Физкультурный   праздник.
	Воспитатель

	3.2. Родительские собрание на тему «Публичный доклад заведующего о работе ДОУ 2015-2016г».
3.3.Круглый  стол  «В  здоровом  теле -здоровый  дух».
	Заведующий 

Воспитатель 

	3.4. Фотоконкурс «Мой  папа—самый  , лучший»..
	Воспитатель

	4. Контрольно-аналитическая деятельность.

	4.1. Оперативный контроль:

1. Выполнение инструкций по антитеррористической защищенности детей во время прогулки с детьми;

2. Индивидуальная работа с детьми

3. Проведение оздоровительных мероприятий Индивидуальная работа по подготовке руки к письму в подготовительной группе

4.2. Тематический контроль:

Организация сотрудничества с родителями

4.3. Проведение анализа заболеваемости по группам. 
	Заведующий 

Воспитатели

-//-

Заведующий 
Заведующий 
Заведующий

	5. Административная, финансово-хозяйственная деятельность

	4.1.  Работа с нормативно-правовыми документами

4.2.  Работа по корректированию локальных актов.
	Заведующий 

Заведующий 


МАРТ 2016 г

Матрица постоянных дел заведующего

1. Работа по развитию и совершенствованию материально-технической базы; подбор необходимых товаров, выписывание счетов.

2. Производственный контроль.

3. Работа по выполнению предписаний Госпожнадзора и Роспотребнадзора.

4. Подготовка и проведение   педагогическоого совета № 3

5. Работа с родительской задолженностью.

6. Санитарно-просветительная работа с родителями.

7. Контроль за соблюдением санэпидрежима, питанием.

8. Проведение оздоровительных мероприятий с детьми.

9. Контроль за организацией сна.

10. Контроль за закаливанием.

	Вид деятельности
	Ответственный

	1
	2

	1. Организационно-педагогические мероприятия.

Методическая работа с кадрами.

	
	Заведующий

	1.1.     Административное совещание      
- результаты оперативного контроля за месяц;

- анализ соблюдения санитарного состояния в группе
	Заведующий  



	1.2  Открытые просмотры 

- Занятие по экологическому воспитанию;
- занятие по музыкальному воспитанию;
	Воспитатель


	1.3. Работа в методическом уголке: подбор наглядного материала по теме педсовета 
	Воспитатель

	1.4. Праздничный утренник,  посвященный  8 Марта
	Воспитатель

	2. Работа с детьми

	2.1. «Подарим  маме  песенку» праздники  ко  международному  женскому  дню..
2.2.Выставка  детских  рисунков  «Мамочка  любимая  моя!».
	Воспитатель 
Воспитатели

	2.3.. Кукольный  театр. Спектакль  «Безопасная  дорога».
	Воспитатель

	3. Работа с родителями

	3.1. Консультация   «Добрые  советы  для  родителей».
	Воспитатель

	3.2. Помощь в подготовке территории ДОУ к весеннему периоду.
3.3. Посещение  родителями  групп  с просмотром  занятий.


	Заведующий 

	4.  Контрольно-аналитическая деятельность.

	4.1. Тематический контроль

8. Охрана труда и техника безопасности 
4.2. Оперативный контроль:

9. Проведение праздников, развлечений. 

10. КГН при одевании, раздевании. 

11. Оценка педагогической целесообразности выносного материала для организации прогулок с детьми.  
	Заведующий 

Воспитатели



	5. Административно-хозяйственная деятельность

	5.1. Посадка рассады цветов для летних клумб

5.2. Рейд по санитарному состоянию помещений ДОУ
	 Воспитатель
Заведующий 


АПРЕЛЬ 2016г
Матрица постоянных дел заведующего
1. Работа по развитию и совершенствованию материально-технической базы. Подбор необходимых товаров.

2. Подготовка и проведение Дня открытых дверей для родителей.

3. Проведения месячника безопасности в ДОУ

4. Проведение заседания Родительского комитета.

5. Подготовка и проведение общего родительского собрания.

6. Производственный контроль.

7. Работа по выполнению предписаний Госпожнадзора и Роспотребнадзора.

8. Подготовка к написанию летнего плана.

9. Работа с родительской задолженностью.

10. Контроль за соблюдением санэпидрежима во всех помещениях детского сада, организацией питания.

11. Контроль за соблюдением режима прогулок, выносимым материалом, длительностью прогулки.

12. Контроль за ходом подготовки участков к летнему сезону
	Вид деятельности
	Ответственный

	1
	2

	1. Организационно-педагогические мероприятия.

Методическая работа с кадрами.

	1.1 Мероприятия месячника безопасности (тематические занятия, досуги и развлечения по темам пожарной безопасности, обучения правилам дорожного движения). 

1.2.  Подготовка к итоговому педсовету.
1.3. Оказание методической помощи воспитателю в подготовке тестов для итоговой диагностики.

1.4. Оказание методической помощи воспитателю при подготовке проведения Дня открытых дверей;

1.5. Обсуждение сценария утренника, посвященного выпуску детей в школу.

1.6. День открытых дверей для родителей.
1.7. Разработка  памяток  для  родителей  по  ПДД.
	Заведующий

Заведующий 

Заведующий 

Заведующий

Заведующий

Воспитатель 


	2. Работа с детьми

	1.1. Выставка  «Навстречу  весне».
	Воспитатель

	1.2. «Вечер  шуток  и  загадок» - развлечение  для  детей. 
1.3.Музыкально-спортивное  развлечение  «Дорожная    азбука».

1.4.Организация  и  проведение  игр  по  безопасности   дорожного  движения.

Чтение  произведений  и  рассматривание  иллюстраций.
	Воспитатель

	3.  Работа с родителями

	3.1.  Консультация «Что нужно знать родителям будущих первоклассников».
«Дети  и   компьютер.

3.2.Обсуждение  вопросов  готовности  детей  к  школе  с  родителями, учителей  и  воспитателей.

3.3.Родительское  собрание  «Безопасность  детей   на  улицах».
	Воспитатель

	                                            4. Контрольно-аналитическая деятельность.

	4.1. Фронтальный контроль «Готовность детей к обучению в школе»
	Заведующий 

	4.2. Оперативный контроль: 

12. Выполнение  режимных   моментов.
13. Организация  питания  в  группе.


	Заведующий



	4.3. Систематический контроль: 

14. Выполнение решений педсовета

15. Состояние документации в группе
	Заведующий



	5. Административная, финансово-хозяйственная деятельность

	5.1. -Работа по благоустройству территории.

              - Посадка семян цветов на рассаду.

              - Приобретение необходимого инвентаря для уборки территории.
             - Приобретение песочных наборов и других игрушек для летнего отдыха детей.
              - Приобретение спортивного инвентаря для организации игр детей.
             - Завоз свежего песка.
	Воспитатель

Младший воспитатель 

Заведующий 

Заведующий




МАЙ 2016 год

Матрица постоянных дел заведующего

· Подготовка и проведение  итогового педагогического совета № 4

· Подготовка приказа по организации летней оздоровительной работы.

· Общее собрание трудового коллектива по итогам работы за учебный год.

· Производственный контроль.

· Работа по развитию и совершенствованию материально-технической базы.

· Работа по выполнению предписаний Госпожнадзора и Роспотребнадзора.

· Работа с родительской задолженностью.

· Написание публичного отчета по итогам работы.

· Контроль за соблюдением Инструкции по охране жизни, здоровья детей при подготовке участков к летнему отдыху.

·    Контроль за качеством игрушек для прогулки.

·    Контроль за соблюдением санитарных правил при организации игр с песком.

	Вид деятельности
	Ответственный

	1
	2

	1. Организационно-педагогические мероприятия.

Методическая работа с кадрами.

	1.1.  Проведение инструктажей по летней оздоровительной работе
	Заведующий

	1.2. Организация выпуска детей в школу.
	Заведующий 

	1.3.  Итоговый педсовет:

16. Анализ работы ДОУ за учебный год. 
17. Анализ выполнения  годовых задач ДОУ

18. Отчет о работе кружков

19. Итоги диагностики детей. Уровень готовности к обучению в школе детей подготовительной к школе группы (результаты диагностики развития детей, поступающих в школу), общие выводы и резервы повышения результативности работы по данному разделу;
	Заведующий 

Воспитатель
Воспитатель


	1.4.    Оперативное совещание 
· итоги контрольной деятельности за апрель;

· знакомство с новинками методической литературы и периодической печати;

· подготовка к летнему оздоровительному сезону;

· летнее оформление цветочных клумб;

· работа на огороде: распределение грядок, определение культур для посадки;

работа по озеленению территории;
1.5. Мониторинг  уровня  усвоения  детьми   программного  материала.

	Заведующий 

	1.6. Консультация для воспитателей «Особенности воспитательно-образовательной работы с детьми в летний период» (организация праздников и развлечений, оздоровительной работы, игр с песком и водой, экскурсий, работа с природным, бросовым материалом и т.д.)
	Воспитатель

	2. Работа с детьми

	2.1.  Посетить  парад  ко Дню  Победы, предоставить  фотографии  с  парада, для  оформления  стенгазеты  «День   Победы»
	Воспитатель

	2.2. «До  свиданье, детский  сад!».
Выпускной  бал.
	Воспитатель 

	2.3. Выставка детских работ «Здравствуй, лето!»
	Воспитатель

	3. Работа с родителями

	3.1. Участие родителей в подготовке и проведении мероприятий .

3.2.Совместная  работа с  родителями  по  подготовке  детей  к  собеседованию  в  первые  классы.
	Воспитатель

	3.2. Общее родительское собрание.
3.3. Привлечение  родителей  к  благоустройству  детских  участков.
	Заведующий

Воспитатель

	3.3. Анкетирование родителей «Ваше мнение о работе ДОУ»
	Воспитатель

	3.4. Консультация :»Как  организовать  летний  отдых  детей».
	Воспитатель

	4. Контрольно-аналитическая деятельность.

	4.1. Оперативный контроль:

· подготовка необходимого оборудования для спортивных игр в группах и к летнему оздоровительному сезону
	Воспитатель


	5. Административно-хозяйственная деятельность

	5.1. Организация работы на цветнике и огороде
	Заведующий 

	5.2. Организация ремонтных работ.
	Заведующий

	5.3.Инструктаж сотрудников по проведению ремонтных работ.
	 Заведующий 


	5.4.Приобретение необходимых материалов для организации ремонта детского сада, участков.
	Заведующий


Организация работы с родителями на 2015-2016учебный год

	Мероприятия 
	Форма проведения 
	Сроки
	Ответственные

	1. Общее родительское собрание

	- Выборы нового состава родительского комитета ДОУ.
-«Ваше мнение о работе ДОУ»
	Круглый стол 

Анкетирование 
	По мере необходимости сентябрь. 

Сентябрь 
	Воспитатель 

Заведующий
Воспитатель  

	«Здоровье ребенка в наших руках». 

Итоги работы за учебный год.
	Дискуссия
	Октябрь  
	Воспитатель 

Заведующий 

	

	- Беседа с родителями « Поведение ребенка  в детском саду» 
	Дискуссия 
	Ноябрь
	Воспитатель 

	-. Традиции и досуг в семье
«Хороший ли вы отец?»

«Что нужно знать родителям будущих первоклассников»

«Готов ли ваш ребенок идти в школу?»
	Обсуждение 

Анкетирование  

Дискуссия 

Круглый стол 
	Декабрь 

Январь 2016
Февраль 

Февраль 

Апрель 

Май 
	Воспитатель 

Воспитатель 

Воспитатель

Воспитатель 

 Воспитатель 

Воспитатель 

	3. Консультации

	-Могут ли овощи повредить нашему здоровью. 

-Режим–залог нормального развития ребенка. 
	В родительский уголок
	Октябрь  

Октябрь 
	Воспитатель

	- Мы живем в саду здоровья.
	В родительский уголок
	Ноябрь. 
	Воспитатель

	-Воспитание любви к родному краю и природу. 
	В родительский уголок. 
	Ноябрь 
	Воспитатель

	Закаливание. Профилактика гриппа в ДОУ
Гиперактивные дети 
	В родительский уголок. 

Родительский уголок 
	Декабрь 
Февраль 
	Заведующий 
Воспитатель 

	4. Школа для молодых родителей

	Адаптация детей в условиях ДОУ. 
	Беседа 
	Сентябрь 
	Заведующий 

	Кризис детей 3 лет. Решение педагогических ситуаций. 
	Беседа  
	Февраль 2016г.
	Воспитатель 
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